Macro’s

Wat is een macro?

Een macro bestaat uit een reeks opdrachten.
Daardoor kan een vaak terugkerende opdracht
automatisch uitgevoerd worden.

Dit is niet enkel tijdsbesparend maar je vermijdt
ook fouten. Complexe handelingen kunnen
voortaan ook door minder ervaren Excel —
gebruikers uitgevoerd worden door middel van
een macro.




Macro’s maken

Macro’s zijn gebaseerd op VBA-code en kunnen
op 2 manieren gemaakt worden:

* Je maakt gebruik van de macro-recorder. Deze
recorder neemt al je handelingen op en zet ze
om in VBA-code. Je hoeft dus zelf geen code te
kennen of te schrijven.

* Je schrijft zelf de code in de Microsoft Visual
Basic Editor. Hiervoor moet je over de nodige
kennis van de VBA-programmeertaal
beschikken.

Het tabblad “Ontwikkelaars”

Opties voor Excel

Populair

Formules

By
_&& De meestgebruikte opties in Excel wizige
Cantrole Belangrijke opties voor het werken met Excel

Opslaan V| Miniwerkbalk weergeven bij selectie (i

V] Livew
—

/| Tabblad Ontwikkelaars op het lint weergeven (i

T SR I pup vl

Geavanceerd

Aanpassen Kleurenschema:

Om macro’s te kunnen maken in Excel 2007
moet je het tabblad “Ontwikkelaars” activeren
via de Office-knop.
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Macro’s en veiligheid

Macro-beveiliging is een zeer belangrijk
onderdeel in Excel 2007.

Macro’s kunnen namelijk veel schade
toebrengen aan een systeem.

"_—_Il\dacroo nemen . .
ﬁ j Relatiev:uerwijzingengebruiken Vla het dlaloogvenSter
Visual Macro), e .
“Macrobeveiliging”
kan je diverse

beveiligingen in/uitschakelen.

_#\ Macrabeveiliging
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Vertrouwenscentrum

entrum

ebruiken Vertrouwde uitgevers - .
Instellingen voor macro's

Vertrouwde locaties

Voor macra’s in documenten op een vertrouwde locatie:
T Termalding

Inveegtoepassingen

ActiveX-instellingen

Instellingen voor macro’s Alle macro's inschakelen (wordt niet aanbevolen
uitgevoerd)

Berichtenbalk

Standaard staan in Excel alle macro’s uitgeschakeld.
Open je een map die macro’s bevat (en het bestand
is niet digitaal ondertekend), dan worden deze
macro’s uitgeschakeld. Excel geeft een beveiligings-
waarschuwing waarmee je zelf kan beslissen of je
de macro’s al dan niet wil inschakelen.
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Tip - macrobeveiliging
Werk je regelmatig met mappen die macro’s bevatten,
sla dan deze bestanden op in een map op de
vertrouwde locaties. Je krijgt dan geen waarschuwing
meer bij het openen van deze mappen.

Vertrouwenscentrum

Vertrouwde uitgevers
Vertrouwde locaties

Invocgtoepassingen

Vertrouwde locaties

‘Waarschuwing: al deze locaties worden behandeld als vertrouwde bronnen voor i
een locatie wijzigt of toevoegt, controleer dan of de nieuwe locatie veilig is.

Pad Beschrijving
Adtivek-instellingen Gebruikerslocaties

Ch\Program Files\Microsoft Office\Templates' Standaardlocatie voor Excel 2007
C\...pData\Roaming\Microsoft\ExcePXLSTART,  Standaardlocatie voor Excel 2007
“...m Files\Microsoft Office\Officel 2XLSTART\  Standaardlocatie voor Excel 2007
“..\AppData\Roaming'Microsoft\Templates\ Standaardlocatie voor Excel 2007
... Files\Microsoft Office\Officel \STARTUP, Standaardlocatie voor Excel 20079
M\...m Files\Microsoft Office\Officel 2\Library\ Excel 2007-standaardlocatie: inw

Instellingen voor macro's
Berichtenbalk

Externe inhoud

nono

Privacyoptie:

In het vertrouwenscentrum kan je een pad ingeven voor
de map met vertrouwde locaties.
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Mappen met macro’s opslaan

Mappen met macro’s hebben de extensie *.xIsm

Standaard stelt Excel bij het opslaan de extensie
* xlsx voor. Deze bestandsindeling kan echter
geen macro’s opslaan. Je moet dit zelf wijzigen in
* xlsm

Als je dit toch vergeet, krijg je van Excel een
waarschuwing. ===

De volgende zaken kunnen niet worden opgeslagen in werkmappen zonder macro's:
6 « VB-project
[ )
- Als u een bestand met deze functies wilt opslaan, ikt u op Nee en kiest u vervolgens een bey

Kiik op Ja om het bestand op te slaan als een werkmap zonder macro's.

Ja ] | MNee | ‘ Help
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Macro opnemen met de recorder

Deze macro plaatst de huidige datum in de actieve cel.

¥ Macro opnemen

plaatst de functie VANDAAG in de huidige cel

Klik op de gewenste cel, klik
vervolgens op de knop “Macro

@ opnemen”.

Vul een naam in en eventueel een
sneltoets.

Deze macro wordt enkel bewaard
in de huidige werkmap.

Klik op "OK".

Al je handelingen worden nu
opgenomen in de macro

X ﬁr| =vandaag()

A Opname stoppen |

Macro opnemen

Typ in de formulebalk:
=vandaag() -
Bevestig met de knop ¥

Klik op de knop “Opname
stoppen” om de recorder te
stoppen.




Macro uitvoeren

— Selecteer een cel waarin je de macro
—=72| wenst uit te voeren.
Macresl - Klik op de knop “Macro’s” (of ALT + F8)

B Selecteer de macro-
o (5 (e ] naam en klik op
’ﬁ‘ st

“Uitvoeren”.

Ook met de sneltoets CTRL + D kan je snel de
macro laten uitvoeren.

Let op!

In het vorige voorbeeld heb je eerst de cel
geselecteerd en dan pas de macro-opname
gestart. Het selecteren van de cel maakt dus
geen deel uit van de macro en je kan nadien met
deze macro de datum in om het even welke cel
laten plaatsen.

Als je een cel selecteert terwijl de macro wordt
opgenomen, zal ook deze selectie opgenomen
worden. De datum zal dan steeds in diezelfde cel
worden geplaatst.




Bestand opslaan

Sla het bestand op als

Bestandsnaam: macro_oefening|

Opslaan als: | Excel-werkmap met macro's (*xlsm)

*xIsm in een willekeurige

map en sluit het bestand.
N

@ Beveiligingswaarschuwing mcr-:'szijnuitgeschakel:ﬂ( Opties... )

S

Open het bestand.

AG()| Microsoft Office-beveiligingsopties

@ Beveiligingswaarschuwi

Enkel als je via de knop
“Opties” de beveiliging
uitschakelt, zal je de
macro kunnen gebruiken.

% Luf Ronsmans

Een macro-map maken

Vertrouwenscentrum

o

locaties

=

ng: al deze locaties worden behandeld als
catie wijzigt of toevoegt, controleer dan of de ni

Bes:

Offi voor |

o
ca| Vertrouwde locatie van Microsoft Offica

o | Wearscuning: deze locate wrdt behandeld ais een vertraunde bron
3 bestanden. Als u eenlocatie wijzigt of toevoegt, controleel
tie velig is.

Pad:
C:\Users\ut\Documents\macro_oefenmap

Submappen op deze locatie warden ook vertround
Beschrijving: %
Map met oefeningen macro's

Gemaakt op (datum en tid):  30/11/2007 10:07

Maak een nieuwe map aan en voeg ze toe aan de
“Vertrouwde locaties”. Verplaats je oefenbestand naar
deze map en open het. Je kan de macro nu onmiddellijk

gebruiken.

Lut Ronsmans




Tip

X v K | voer hier je tekst of formules in voor je macro

Voer tekst en/of formules voor je macro in
via de formulebalk en bevestig met

Zo vermijd je dat je in de macro onbewust
celverwijzingen of ENTER-toetsen laat mee
opnemen.

Macro die in alle werkmappen
beschikbaar is.

Als je een macro in alle mappen beschikbaar wilt
hebben, moet je hem opslaan in je persoonlijke
macrowerkmap.

Dit is het bestand personal.xlsb dat automatisch
wordt aangemaakt zodra je er een eerste macro
in opslaat.

Het bestand wordt opgeslagen in de map XLStart
en automatisch (en onzichtbaar) geladen bij het
opstarten van Excel.




Macro die in alle mappen
beschikbaar is.

Macro opnemen

Macronaam:

Maak een macro die de nulwaarden
e verbergt in je werkblad.

Ctrl+|n

o opslaan in:

Persoonlijke Macrowerkmap

—_—— Maak de macro overal beschikbaar
en sluit de werkmap.

Opties voor Excel
Papul Vaor objecten weergeven:
apu
P @ Alles
Formules *) Miets (objecten verbergen)
Controle
Weergaveopties voor dit werkblad: |4 Bladl
Opslaan
Rij- en kolomkoppen weergeven
Geavanceer: d [] Formules weergeven in cellen in plaats van de berel|
Pagina & weergeven
Aanpassen O a0 B .
[ Een er cellen met sen nulwaarde!
Invaegtoe g [¥] Overzichtsknoppen weerg I werzicht is t]
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Macro die in alle mappen
beschikbaar is.

Open een nieuwe werkmap en
probeer de macro uit.

(= Je kan je persoonlijke
: ) I 33 Nieuw venster [ splitsen
{ e S macrowerkmap

fzoomen 100% Inzoomen
9

p selectie || Qo] Deelvensters blokkeren
fueemen Zichtbaar maken ZIC ht ba ar ma ke n via

S — | het lint “Beeld”.

Maak de map daarna terug onzichtbaar.
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Macroknop in de

werkbalk “Snelle toegang”

gen Pagina-i
1| Pagina-einde Hiee)
I']JAangepaste Epenen
= Volledig sche Cesan
weergaven =0
- Snel afdrukken
- p V| afdrukvoorbeeld

wansaeemnme - Ki@S iN het snelmenu “Meer

opdrachten”.

Spelling
v | Ongedaan maken
v | Opnieuw
Oplopend sorteren

— =T Selecteer de gewenste macro

Meer opdrachten.., )
S s 4

nnnnnnnnnnnn

Kies bij opdrachten "Macro’s".

—  en klik op de knop “Toevoegen”

Kies opdrachten uit:
Macro’s

@ De werkbalk Snelle toegang aanpassen

om hem aan de werkbalk toe te

= | voegen.

S
s PERSONALXLSBlgeennu
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Macroknop in werkbalk
snelle toegang

Vor e soamertn it [2]

o P ”
5 Crges make , Met de knop “Wijzigen
™ Opnieuw » .
O s gen kan je een aangepast

‘Wijzigingsknop &

Symbool:

symbool kiezen en een
£ 0004 PO HHHD .
homsssadses i gaeschikte naam voor de

LA NOF- - -

éﬁ‘l‘%ﬁﬁiéﬂ macroknop.

0000000 e mEn
HODE=mH>d smE
SYHEHE S0 EEE %Y
AAX VO S8 I
Pi@SpAnsdvan

Weergavenaam: |gesn nul wes

O

1
geen nul weergeven |

s v
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Macro’s om gegevens in een prijslijst
te filteren

In deze oefening gaan we diverse macro’s maken
om snel gegevens in een tabel te kunnen
bijwerken en filteren.

Download het bestand "wijntabel".

Macro-knoppen maken

Miet meer in stock |

Meer dan 12 flessen in stock |

Alle franse wijnen van jaar 2000 |

Toon alle wijnen
alfabetisch op naam

Maak macro-knoppen op je werkblad zodat
je snel de wijngegevens kan filteren.




Macro maken

Miet meer in stock |

[Sorteren en zocke Om fouten te vermijden laat je de
-i Sy macro best beginnen met het
| songeomtso verwijderen van alle eventuele vorige
< « Wissen g filters. (stel hiervoor eerst een willekeurige filter in)
1 Stel dan een filter in die alle lege
| cellen weergeeft in kolom H.
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Macro-knop maken

ﬁ;‘lﬁ ‘ Niet meer in stock |
Invoegen | Ontw

Kies via het lint “Ontwikkelaars” de
Formulierbes  KNOP “Invoegen” en kies een knop.

:_1 B~ 2| Teken de knop.

feda = abl - pubbelklik op de naam van de

-

gewenste macro.
Typ tenslotte de gewenste tekst op
de knop.

lacr g
[nistinstock
wiintabel
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Tip — Zorg dat de macroknop niet
verdwijnt bij het filteren van gegevens

7 2
Niet meer in stock |
[« s]

Besturingselement opmaken

Uitlijning | Grootte I
i Marges |

Verplaatsing en formaat gerelateerd aan cellen

Alleen I — a ller
@ Verplaatsing en formaat niet gerela@

Klik met de rechtermuisknop op de knop en
kies “Besturingselement opmaken”. Stip aan
dat de knop niet mag gerelateerd worden aan
de cellen.

Maak alle macro’s en knoppen

MNiet meer in stock |

Meer dan 12 flessen in stock |

Alle franse wijnen van jaar 2000 |

Toon alle wijnen
alfabetisch op naam

Verberg de automatische filters en
Sla het werkblad op als macro-blad.
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Automatische macro’s
Auto_Open

Macro wordt automatisch uitgevoerd zodra
een werkmap wordt geopend.

Auto_Close

Macro wordt automatisch uitgevoerd zodra
een werkmap wordt gesloten.

Als je Auto_Open en Auto_Close opslaat in de
persoonlijke macrowerkmap zal de macro enkel
bij het opstarten en afsluiten van Excel werken.

Lut Ronsmans

Auto_Open

Maak een macro die ervoor zorgt
dat bij het openen van het werkblad
steeds alle wijnen alfabetisch op

naam getoond worden.

D

Naam wijn

Cuvée Paulus - Paul lehrmer 4| sorteren van A naar
(Ovation Pinotage/Merlot) - Louisvale Merlot %1 | sorteren vanZ naar A Ik

1éra CAtes de Blave . Cave das Haite de (Girand S
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Relatieve en absolute macro’s

Bij het opnemen van een macro slaat Excel
exacte verwijzingen op naar de cellen die je
selecteert.

Dit betekent dat bij het uitvoeren van de macro
altijd dezelfde cellen zullen geselecteerd
worden, ongeacht wat de huidige actieve cel is.

Standaard zijn alle macro’s in Excel absoluut.
vb.

Absolute macro

e " Maak een macro die de

;o -~ | gegevensvan A1:A10 kopieert

% naar kolom D.

& oo s

] o i Bij het uitvoeren van de macro
zullen de gegevens steeds naar

ey = | de kolom D gekopieerd

rr s vatnee amne worden, ongeacht wat de

huidige actieve cel is.




Relatieve macro

t Invoegen Pagina-indeling

I\ Matromerettt

Programmacode

Als je de knop “Relatieve verwijzingen gebruiken”
activeert, gebruikt de macro relatieve
verwijzingen.

De macro zal nu rekening houden met de locatie
van de huidige actieve cel,

onsmans

Relatieve macro

; :::A B c ::in Activeer de knop: |E Relatieve verwijzingen gebruiken
QE EE Plaats de cursor in Al.

& o - Maak dan de macro waarmee je de

2 oo o gegevens van A1:A10 kopieert naar

- =~ kolom D.

.~ e el Om de macro uit te voeren is de huidige
s = =« | actieve cel belangrijk, in dit vb. A13. De
= | gegevens worden nietin D1 maar wel in
o — = | D13 geplakt (=10 rijen naar beneden en
S = | 3 kolommen rechts van de huidige

actieve cel).
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Macro’s verwijderen uit de huidige
map.

Klik op de knop “Macro’s”
(of ALT + F8).

Verwijder de gewenste
macro.

Macro’s verwijderen uit je persoonlijke
macrowerkmap

n- Dzewarmaken 0L Maak eerst je persoonlijk
Venster .
macrowerkmap zichtbaar en

Zichtbaar maken N
Werkmap gichtbasr maken: verwijder dan de macro’s zoals
. .

in voorgaande oefening.

Maak dan de persoonlijke
macrowerkmap terug
onzichtbaar.
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Korte kennismaking met VBA

Verwijder eerst alle macro’s uit vorige
oefeningen.

Sluit Excel af en start Excel opnieuw op.

Procedures maken

Om VBA-procedures te kunnen maken is inzicht
en kennis nodig van fundamentele aspecten van
programmeren en Visual Basic. Deze materie
komt hier niet aan bod.

Vaak echter geraak je al een heel eind door de
macro in Excel met de editor te maken en
vervolgens kleine wijzigingen in de VBA-code
aan te brengen.




Macro met VBA

In deze oefening maken we een macro die een
factuur automatisch in de map “facturen”
opslaat met als bestandnaam het

factuurnummer uit de cel in het werkblad.
A B c N

1 factuurnummer 12 >
2

Maak eerst de map “facturen” op de gewenste
locatie.

Macro om factuur op te slaan

A B E

1 [factuurnummer » | Maak de macro (absolute
: verwijzing).

s 2 Sla bij het maken van de

macro de factuur in de juiste

facturen

— map op, vul een voorlopige

Opslaan als: | Excel-werkmap met macro's (*axlsm) . .
bestandsnaam in en kies als
type *.xlsm

Sluit de macro.
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Bewerken van de macro

. == Klik op de macro-knop en kies

e “Bewerken”.
Bewerken

De VBA-editor wordt geopend.

ActiveWorkbook.Savelhs FilenamewWs"D:\facturen\xxx.xlsm", FileFormat:= _
®1CpenXMLWorkbookMacroEnabled,

T

BctiveWorkbook.Savelhs Filename:=
¥1CpenXMLWorkbookMacroEnakled,

:Zfacturen\™ & Range ("C1"),
eBackup:=False

FileFormat:= _

Vervang de bestandsnaam door de verwijzing naar
de cel waarin het factuurnummer staat.

Lut Ronsmans

Macro kopiéren naar andere werkmap

Alvorens je een macro kan kopiéren moet je het
beveiligingsniveau wijzigen als volgt:

qgen gebruiken J/

.:| ,ﬂMacro opnemen
=TSR
s

I\ Macrobeveiliging

Vertrouwde uitgevers _ .
Instellingen voor macro’s

Wertrouwde locaties .
Voor macro's in documenten op een vertrouwde locatie:

Invoegtoepassingen (7) Alle macro's uitschakelen, zonder melding

o X ) Alle macrg s r
ActiveX-instellingen _
=7 Alle macro's uitschakelen, met uitzondering van macro’s die digitaal zijn ondertekend
Instellingen voor macra's @ iAlle macro's inschakelen (wordt niet aanbevolen omdat moagelijk schadelijke programmacode kan worden
uitgevoerd)

Berichtenbalk \ /

Vergeet niet deze instelling achteraf terug te
wijzigen!
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Macro kopiéren

]

Visual
Basic

,ﬂl‘lﬂacro opnemen

=T E.::“j Relatieve verwijzir
dacro’s
I\ Macrobeveiliging

Programmacode

Open de werkmap met de macro en de werkmap
waarin je de macro wenst te kopiéren.

Klik op de knop Visual Basic.
Vervolgens zal je de macro-code van de bronmap
moeten kopiéren naar de doelmap.
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Macro kopiéren
B Microsoft Visual Basic - etz L

Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Foutopsporing Uity

[ R™ R EEEE N Y b0 @ BB
Project - VBAProject x|

= ; Dit is de doelwerkmap.
= mpmject(ﬁarb </
= E TierosoTt Excel -of jecter

Blad1 (Blad 1) % PERSONAL.XLSE - Modulel P ..
o (e Dit is je persoonlijke
T e Ll s
ﬁ &4 VBAProject (PERSONALY LI \(Algemeenl macrowe rkma p'

ecter
=15 Modules

ity Module1

ﬁ Mzd:; ' opslaan Macro

e ____—— Ditis de map met de

Sub op=slaan()

= -
S| @ VBAEM]ect (test.xlsn:] ‘ ‘.— BertiveWorkbook. Savel: . .
e aeemnanozees. MACKO die je wenst te
Blad2 (Blad2) Znd Sub k .
Blad3 (Blad3)
farkbook o p I e re n *

A

= @ :Iues
-4 iiodulel

Dit is de macro-code.
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Project - VBAProject x|
B = |3

£-#: VBAProject (Map4)

- icrosoft Excel -objecter
Blad1 (Blad1)

Blad2 (Blad2)

Blad3 (Blad3)

& ThisWorkbook

L Modulel A
&% VBAProject (PEHSONALX
[ Microsoft Exce| -objecter
-5 Modules
452 Module1
%% Module2
4% Module3
452 Moduled
-8 VBAProject (test.xlsm)
El@j Microsoft Exce| -objecter

Macro kopiéren

Versleep de macro-module van
de huidige werkmap naar de
doelmap.

Indien een module met eenzelfde
naam reeds bestaat in de
doelmap zal VBA zelf een ander
nummer aanmaken.

& Blad 1 (Blad1) :
Sz (BI:d;) El% Modules
] Blad3 (Blad3)
] '?'I:s'jror:b 30k *gg' MDdUIEI
Elﬁ Modules i‘& MDdUIE 11
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Project - VBAProject ﬁ IVI a C ro ko p I e re n
E = |4

3

-8 VBAProject (Map4)
-5 Microsoft Excel -objecter
Blad1 (Blad1)

Blad2 (Blad2)

Blad3 (Blad3)

4&] ThisWorkbook

Modules

=% VBAProject (PERSONALX
[l Microsoft Excel -objecter
25 Modules
%% Modulel
452 Module2
428 Module3
%% Moduled
=& VBAProject (test.xlsm)
1 Microsoft Exce| -objecter
. -EH] Blad1 (Bladl)
Blad2 (Blad2)
EH] Blad3 (Blad3)
e Thisworkbgok
2§ Madules

Modules die je versleept naar je
persoonlijke macrowerkmap
zullen voortaan in alle
werkmappen beschikbaar zijn.
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