Draaitabellen

Wat is een draaitabel

Een draaitabel is een dynamische weergaven
van gegevens in een database.

In een draaitabel kan je gegevens op elke
denkbare manier laten weergeven,
rangschikken, sorteren, groeperen, enz.....

In tegenstelling tot grafieken worden
draaitabellen niet automatisch bijgewerkt
wanneer de brongegevens wijzigen.




Een eenvoudige draaitabel

Hoeveel Belgen zijn er in dienst?

Naam
Ann
Peter
John
Georges
Nadia
Marjon
Anja
Lewis
Trees

Marc
Lisa
Paul

JeanPierre

Nationaliteit Geslacht

Belgig W
Engeland m
Verenigde S m
Frankrijk =~ m
Polen v
Duitsland v
Polen W
Engeland m
Belgie v
Frankrijk ~ m
Engeland m
Belgig W
Verenigde Sm

Hoeveel mannen/vrouwen?

Deze tabel geeft geen duidelijk
beeld van de samenstelling van
het personeel.
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__Tip - Een eenvoudige draaitabel
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Naam Nationaifteit Geslacht
lAnn Belgie

Peter Engeland m

ohn Verenigde S m
Georges Frankijk  m
Nadia Polen v
Marjon Duitsland

|Anja Polen

Lewis Engeland m

I Sl

5] samenvad
3 puplicate

igen || [ Converte

B

1 -
2 |Ann Belgie
3 |Peter Engeland

Maak eerst van je gegevensbereik
een tabel. Als je nadien de tabel
uitbreidt zal de draaitabel
automatisch bijgewerkt worden.
Selecteer je gegevens en kies via
het tabblad “Invoegen” de knop
“Tabel”.

Stip aan dat de tabel koptteksten
bevat.

Geef meteen je tabel een
makkelijk herkenbare naam.
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Een eenvoudige draaitabel

- s
- Stat | Invoegen | Pagina-indeling  Formules Gegeve
Drasitabel maken
Selecteer de gegevens die u wit analyseren
T @ Selecteer een tabel of berek
Tabel/bereik
E12 =
= E2n externe gegevensbron gebruiken
1 |Naam
2 |Ann
3 |Peter o
8 Jon e werkbad
5 |Georges @ Bestaand werkblad
& |Nadia Bestaand werkbla
7 Marjon Locatie:  oplossing!éE$12]
8 |Anja =]
oK
9 |Lewis

Plaats je cursor in de tabel en kies via het tabblad
“Invoegen” de knop “Draaitabel”.

In dit voorbeeld wordt de draaitabel in het huidig
werkblad ingevoegd in E12.
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Een eenvoudige draaitabel

Sleep de velden naar de gewenste
positie.

Jden slepen tussen anderstaande gebiedk
pppppp thter [ Kolomlabel
Geslacht
fid Rifabels = &
Natonalteit =
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Terminologie in een draaitabel
gegevensveld

Eantal van Naam Kolom kolomlabels
Rijlabels *m< vy Eindtotaal

rijlabels 2 1 4 ]
Duitsland 1 1 2
Engeland waardevelden 6
Frankrijk £ 2
Polen 3 3
Verenigde Staten 2 2
Eindtotaal 10 10 20

Sorteren

‘El sorteren van A naar £

il Sorteren van £ naar A

Klik op de pijltjes bij de Rij of kolomlabels om de
items oplopend of aflopend te laten sorteren.




Berekening in draaitabellen

Aantal van Naam IKolomlabels | *

Rijlabels ~

Belgié 1 4
Duitsland 11
Engeland 4 2
Frankrijk 2

Palen 3
Verenigde Staten 2

Eindtotaal 10 10

\ enaena | Klik met de
> | rechtermuisknop op het
> gegevensveld en kies
2{23) “Waardeveldinstellingen”.

‘Aantal van Naam Waardeveldinstellingen
Riflabels = J At
Belgié

Kies vervolgens een Naam

Duitsland H
Eraon . en de gewenste functie.
Frankrijk
Polen Waardevelden samenvatten op K H | k
Verenigde Staten Kies het type berekening dat u wilt gebruiken voor de IeS eve nt ueel OoK een
Eindtotaal de gameugrs Lit het geselecteerde veld

fom

getalnotatie.
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Gegevens weergeven als %

ITotaaI !Kolomlabels A4

Rijla

Belg\- ‘Waardeveldinstellingen

Duits
Engel
Frank| | Aengepaste naam:  Totzal

Naam van bron: MNaam

Palen|

Verenl amenvatten als QU W
Eindf] | | w: ergeven als
‘ “b van totaal ’
Ny
Se—
Totaal Kolomlabels | ~
Rijlabels ~/m v Eindtotaal
Belgig 5,00% 20,00% 25,00%
Duitsland 5.00% 5,00% 10,00%
Engeland 20,00% 10,00% 30.00%
Frankrijk 10,00% 0.00% 10,00%
Polen 0,00% 15,00% 15,00%
Verenigde Staten 10,00% 0,00% 10.00%
Eindtotaal 50,00% 50,00%  100,00%

Wens je de waarden in een
andere vorm te laten
weergeven gebruik dan de
optie “Waarden weergeven als”

Hier worden de waarden als
percentage weergegeven.
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Berekeningen in draaitabellen

ZH  Maar kolomlabels verplaatsen
z

)( Veld verwijderen
1 Rijla OA Waardaveld\nste\lmgen.‘b

Natiorgliteit = | | Totaal ~ ‘r

Welden slepen tussen onderstaande gebieden:
7 Rapportfiter ] Kolomlabels

Nationaliteit -

£ Rijlabels X ‘Waarde]
Geslacht A Totaal A

Ook via de kolom “Lijst met
draaitabelvelden” kan ik snel de
instellingen van de velden naar
wens aanpassen.

Hier werden de velden
Nationaliteit en Geslacht van
plaats gewisseld. Daardoor krijgt
de draaitabel een totaal ander
uiterlijk.
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Weergeven van items

| Lijst met draaitabelvelden v x
Velden kiszen om toe te vosgenaan [
ot EE|

/|Haam
/| Hationaliteit
V| Geslacht
f ¢
| Geslacht | WA
Totaal |
|Ri'|abels '1|
4| sorterenvan A naarz
%] sorterenvanz b
Meer sof rteeropties...
»
»

Met de pijltjes bovenaan in het
vak met velden, of met de pijltjes
in de draaitabel zelf, kies je welke
items je wel/niet wil laten
weergeven in de draaitabel.

Ook door te dubbelklikken op de
labels kan je snel de naam
wijzigen.

oraa Geslacht -
(anden ) Im
BeTgre 1
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Een stijl kiezen voor je draaitabel

Hulpmiddelen voor draaitabellen

Beeld Ontwikkelaars Opties Ontwerperlk

Draaitabelstijlen

Excel 2007 beschikt over een spectaculaire
verzameling stijlen voor je draaitabellen.

T Je kiest hiermee of je al of niet

weesess et totalen wenst en waar die totalen

moeten worden wee rgegeven.
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Acties voor draaitabellen

Hulpmiddelen voor draaitabellen

rikkelaars | Opties Ontwerpen
o o o= la
I I [ a
iy bf 0w
Wissen Selecteren Draaitabel | Draaigrafiek Fi
- - verplaatsen
Acties

Via de “Acties” kan je de draaitabel wissen,
selecteren en verplaatsen.
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Gegevens vernieuwen

Controleren Beeld Ontwikkelaars | Opties
e | B |l & 5
[Vernieuwen| Andere Wissen Selecteren Draaitabel
~ gegevensbron = - - verplaatsen

" Z] | vernieuwen .L.Ctles
[#] Anes vernieuwen I}

Als de gegevens in de tabel wijzigen moet je zelf de
draaitabel bijwerken met de knop “Vernieuwen”.
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Draaitabel uitbreiden

eanPigrre Frankrijk m

Marc Engeland m Totaal 1Geslacht |~

Lisa Belgié v Nationaliteit |~ m v Eindtotaal
Paul Verenigde Stat m Belgig 1 4 5
Katia Palen v Duitsland 1 1 2
Dana Engeland v Engeland 5 1 6
Bjorn Duitsland m Frankrijk 2 2
Koen Belgie m Polen 3 3
Patrick Engeland m Verenigde Staten 2 2
Sabine Belgie v Zwitersland 1 1
Ruth Engeland m indtotaal 12 9 2
poax Zwitersland ~ m

Als er gegevens toegevoegd worden in je tabel
moet je eveneens de gegevens in de draaitabel
vernieuwen (knop vernieuwen).

Dit gaat enkel als je eerst van je gegevens een
tabelbereik maakt.
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Draaitabel uitbreiden

cel Hulpmiddelen voor draaitabellen
Beeld Ontwikkelaars | Opties Ontwerpen
5 j; j; j; Ia
o || b UG Mg
1 Andere || Wissen Selecteren Draaitabel Draaigrafiel
gegevensbron = k4 - verplaatsen
egevens Acties
2 I
bt

Zijn je brongegevens geen tabelbereik dan zal je
via de knop “Andere gegevensbron” opnieuw

het bereik moeten inste”en_ Draaitabel verplaatsen

Selecteer de gegevens die u wilt analyseren
@) Selecteer een tabel of bereik.

Tabelfbereik  oplossing! SAS2: $D 528
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ltems groeperen

A B

datum ~ |verkoop| Rijlabels ~ Som van verkoop
10/01/2003 12665 110112003 10000
16/01/2003 14552 10/01/2003 12665
20/01/2003 3887 16/01/2003 14552
25/01/2003 25432 20/01/2003 3887
6/02/2003 21987 25/01/2003 25432
10/02/2003 37651 6/02/2003 21987
16/02/2003 9876 M dd k van d eze 10/02/2003 37651
26/02/2003 29876 12/02/2003 2
15/02/2003 9876

2/03/2003 36754
40032003 36785 gegeve ns een 26/02/2003 29876
2/03/2003 36754

10/03/2003 40543
18/03/2003 32876 d t b | 410312003 36765
28/03/2003 29576 raailtapel. st s
1.:01.;2003 10000 18/03/2003 2878
12/02/2003 23111 28/02/2003 29876
14/03/2003 5432, Eindtotaal 373283

De data in de A-kolom moeten ingesteld zijn op
de juiste eigenschappen nl. datum
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ltems groeperen

Selecteer het eerste

ndeling  Formules  Gegevens  Controleren  Beeld  Ontwikke
# Groepsselectie | 41 BT 2 D i
VA Ld L L E . . .
| S e “=d). datum item en kies in het
Groeperen e . . .
AR Lo 0B | lint Opties (Hulpmiddelen
5 Eindigen bij: | 29/03/2003 l:
o .
voor draaitabellen) voor
e “w .
Rilabels ] Som] Groepse|ectle
oo e (e :
10/01/2003 Jaren
e H o ”
i Kies voor “Maanden”.
25/01/2003
f’ﬁﬁﬁgﬂia annuleren
12/02/2003 2371
1510212003 9876 Rijlabels | ~ | Som van verkoop
jan 66536
feb 122501
mrt 184246
Eindtotaal 373283
Lut Ronsmans
Oefening draaitabel
A B c D
1 |Maand Filiaal Artikel Bedrag
2 |Jan Brugge  zuivel 9014.68
3 Jan Brugge  vlees 10514.73
4 |Jan Brugge  groenten 276635
5 |Feb Brugge  zuivel 7628.10
6 |Feb Brugge  vlees 10256,35
7 |Feb Brugge  groenten 238090
8 |Mrt Brugge  zuivel 8881.03 k d 1 b I d' d
cun mee we  wue | Vl@ak een draaitabel die de
10 |Mrt Brugge  groenten 2140.80
11 |Jan Oostende zuivel 10030.90 HH
B e mw | verkoopcijfers per maand en
13 |Jan Oostende groenten 864080
14 |Feb Oostend ivel 10634,05 HH
Lhn ommeae 2z per filiaal weergeeft.
16 |Feb Qostende groenten 9630,90
7 Mt Oostend ivel 8905,35 1
i omeme  waw | (Maak eerst een tabelbereik)
19 |Mrt Qostende groenten = 1131578
20 |Jan Kortrijk  zuivel 13303.68
21 |Jan Kortrijlk  vlees 4130.88
22 |Jan Kortrijk  groenten | 12134.13
23 |Feb Kortrijk  zuivel 14053.68
24 [Feb Kortrijk  vlees 4766,35
25 Feb Kortrijk  groenten  12156.35
26 Mt Kortrijk  zuivel 14658.03
27 |Mrt Kortrijk ~ vlees 481420
28 Mt Kortrijk  groenten 8817.23
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I Lijst met draaitabelvelden - x
| | velden kiezen om toe te voegenzan (=
rapport: £}

V|Maand . .
= Oefening draaitabel
7|Bedrag
Som van Bedrag Kolomlabels| ~
Rijlabels - | groenten viees zuivel Eindtotaal
=Jan 23541,275 170364 32349,25 72926,925
Brugge 2766,35 10514725 9014 675 2229575
Kortrijk 12134125 4130,675 13303675 29568,675
Costende 8640.8 23908 100309 210625
& - Feb 2416815  17779,05 32315825 74263,025
Brugge 23809 10256,35 76281 2026535
Kortrijk 12156,35  4766,35 14053675 30976,375
e = Costende 9630,9  2756,35 10634,05 230213
Artkel - = Mrt 22273,8  16642,35 324444  T1360,55
Brugge 21408 10014075 8881.025 210359
Kortrijk 8817,225 4814.2 14658025 2528945
Oostende 11315775  1814.075 890535 220352
Eindtotaal 69983,225  51457,8 97109475 218550,5
1] Rilsbels I Waarden

Maand > | | Som van Becrag ~
Filizal =
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Bijwerken van indeling ....

Labels wijzigen

olomlabels

om van Bedrag

~ | groenten v
=.Jan 23541,275
\ Totale verkoop  Artikels I
Maanden * | groenten vlees
=lJan 23541,2715 17036
Brugge 2766,35 10514.72

Dubbelklik op de omschrijving om een nieuwe
omschrijving te kunnen intypen.
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Details zic

htbaar maken

tandenaroenen Bij het dubbelklikken op de + of —
zii;‘;;fi tekens worden details open/dicht

Brunne 2380

nten vlees zuivel Ein|
1,275 17036,4  32349,25 72|

41256 4130.875 13303675 29
640.8 23908 10030.9

68,15 1???9,D5I 32315825 74. We rkb

3809 10256,35 7628.1{ 2

A B C D g
il Maand 62 3| Artike! B2 |
2 Feb Brugge  zuivel 76281
3 |Feb Kortrijk  zuivel 14053,68
4 Feb Qostende zuivel 1063405,
5
c

geklapt.
i Als je dubbelklikt op een totaal
66,35 10514725 9014675 2 kr”g Je deta”s |n €een apa rt

lad.
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Schakelen tussen rijen en kolommen

¥ oRepomen o oomeoes
Artikel v

\ Filizal -

[ Rijabels X Waarden
Maand ~ | [ otale verkoop ~
Fiiaal 2

2 Riabels % Waarden
Maand + | | Totale verkoop ¥
Artikel A

Er werd geschakeld
tussen filialen en
artikels.

De draaitabel krijgt

Totale verkoop lArtikels | -
Maanden ~|Brugge Kortrijk  Oostende Eindtotaal
=.Jan 22295,75 29568,6T5 210625 72926,925

groenten 276635 12134125 86408 23541275
vees 105614725 4130,875 23908 17036.4
Zuivel 9014.675 13303675 100309 3234925
= Feb 20265,35 30976,375  23021,3 74263,025
groenten 23809 1215635 96309 2416815
viees 10256.35  4766,35 275635 17779.05
Zuivel 76281 14053,675 1063405 32315825
= Mrt 210359 2828945 220352 71360,55
groenten 21408 8817,225 1315775 222738
viees 10014.075 48142 1814075 1664235
zuivel 6861.025 14658,025 890535 324444
Eindtotaal 63597 888345 66119 218550,5

daardoor een totaal
andere layout.
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Rapportfilter

Velden slepen tussen o
W Rapportfilter

Filizal -
Door een rapportfilter te
Fiss (ol L- maken kan je per filiaal de
@ Filiaal ..
S || B omzetcijfers laten
viees ~Kortrijk
| -~ Oostende
= Feém 74263,025 wee rgeve n.
groenten 24168,15
viees 17779,05
zuivel 32315825
Mt 71360,55
groenten 222738
viees 16642,35
zuivel 324444
Eindtotaal 218550,5
Lut Ronsmans
Gegevens analyseren met een draaitabel
A B c D E
1 Land Werkoper Besteldatum Bestelnumr Bedrag
2 Belgie Peeters 2/01/2003 120 430
3 Mederland Pesters 4/01/2003 121 380
4 Frankrijk Michiels 5/01/2003 122 570
5 Belgie Pesters 5/01/2003 123 654
6 |Belgie Pesters 5/01/2003 124 265
7 Frankrijk Michiels 7/01/2003 125 798
8 Frankrijk Michiels 12/01/2003 126 356
9 Nederland Peeters 16/01/2003 127 876 | | Rijlabels ~ | Som van Bedrag
= Michiels 3157
\ 6/01/2003 570
7/01/2003 798
. 12/01/2003 356
Maak een eenvoudige 26/01/2003 298
28/01/2003 523
i i 29/01/2003 612
draaitabel waar je per o 2o oe
2/01/2003 430
verkoper en per datum de 0412003 250
5/01/2003 919
som van de verkochte 161012003 1788
25/01/2003 456
goederen kan aflezen. __27/01/2003 457
Eindtotaal 1617
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Velden slepen tussen or
W Rapportfilter

Land hd

Land (Alles)

- [Alle categorieén]
- Belgie

- Duitsland

- Frankrijk
~Mederland

Veldinstellingen

Maam van bron: Verkoper

Aangepaste naam:  Verkoper

Indeling

12/01/2003
26/01/2003
28/01/2003
29/01/2003
= Peeters
2/01/2003

_) Itemlabels als overzicht weergeven

g ——
Subtotalen & filters { Indeling & afdrukken

Gegevens analyseren

Wat zijn de verkoopcijfers per
land?

Geef verkopers en data in
tabelvorm weer. (zoals
vroeger in Excel 2003)
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Gegevens analyseren

21 Rijlabels ( : Esleldlum Som van Bedrag

Veld selecteren: 570
798
Vekoper B 1%
4] sorterenvan A naarz ggg
ﬂ. Sorteren van Z naar A 512
Meer sorteeropties... 357
¥ 430
' 380
ks * 919
Waardefilters »
= BEcteren) Is gelijk aan...
M Michiels Is niet gelijk aan.
™ Peeters

Groter dan...
Is groter dan of ¢
Kleiner dan..,

Is kleiner dan of «

Tussen...
Hiet tussen™
ok | Annulare‘ ] Top10.. |
N

Top 10-filter (Verkoper)

Weergeven

Top [=] [ z

Wie was de beste verkoper?

Het pictogram geeft aan dat
er een filter actief is.

Rijlabets ( [
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Gegevens analyseren

Rijlabels 7
= Michiels

Totaal Michiels

Besteldatum Som van Bedrag

5/01/2003 570 Dubbelklik op de waarde

7/01/2003 798

Za0n = op 5/1 bij Peeters om de
28/01/2003 523
28/01/2003 612

= | details van het

= Peeters

4/01/2003 380
Tohrans I:é) verkooptotaal op te

vragen.

|Land_B3|Verkope B BesteldatunfdlBestelnummeld|Bedragh|

Belgie Pesters

Belgie Peeters

37626 124 265
37626 123 654,
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Gegevens analyseren

£ Waarden

Som van Bedrag *
Som van Bedr.

||.v

Sleep nogmaals het veld Bedrag
naar het Waardevak.

Waardeveldinstellingen

Laat deze waarde weergeven
als % van totaal.

Naam van bron: Bedrag

Aangepaste naam:  Som van Bedrag2

| samenvatisnals | Waarden weergeven

Som van Bedrag2 |
570

798
2ce

Waarden weergeven als

—_—_ Pas voor de duidelijkheid de
) ) omschrijving van de velden

o
a

798 10.48%

356 467%

298 3.91%

523 6.87% a a n *
612 8.03%
3157 41,45%

430 5.65%

380 4.99%
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Gegevens analyseren

De verkoper krijgt normaal 10% bonus op de
verkoop. Voor elk bedrag boven de 600 krijgt hij
12%.

Hiervoor wordt een berekend veld aan de
draaitabel toegevoegd.

Een berekend veld is een nieuw veld op basis
van reeds bestaande velden. Het is te vergelijken
met het toevoegen van een nieuw veld aan de
database.
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Gegevens analyseren

" o omes | Typeennaam voor het veld

s e 7| entypde formule.
> Klik op de knop Toevoegen.

verplaatsen
Acties

Maam: bonus El [ Toevoegen ]
Formule: | =AL5(Bedrag>&600;Bedrag™®12%;Bedrag*10%)

#‘-;:::9“ Percentage Som van bonus Het Veld WOth dadan de
570 7.48% 57,00 .
798 10,48% 95,76
o T0de »7 | draaitabel toegevoegd. Pas
2 som n% eventueel de getalnotatie
612 8.03% 73,44
3157 11,45% 378,84 aan.
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Afdrukken van draaitabellen

| Standaard zal Excel zowel de
4] wy | brongegevens als de

0 |Selecteren| Draaitabel Draaigrafiek F

draaitabel afdrukken.

Waarden
Etiketten
Hele draaitabel L\;

Wens je enkel de draaitabel

Jj EWJ == af te drukken selecteer dan
e sans et wenseees e . (l@ ganse draaitabel en stel

i s een afdrukbereik in.
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Tip — De Excel camera

Excel beschikt over een optie om een foto-afdruk
te maken van wat er op je werkblad staat.

Het kan handig zijn om eerst een “foto” te maken
van vb. je draaitabel of grafiek vooraleer er
wijzigingen in aan te brengen. Je kan dan
eventueel ook beide versies naast elkaar tonen.
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De Excel camera toevoegen aan de
snelstartbalk

@ De werkbalk Snelle toegang aanpassen

Kies opdrachten uit: Werkbalk Snelle toegan,
< Alle opdrachten |z| Vooralle documenten
- = Opslaan
¥}  Ongedaan maken
Camera ™ Opnieuw
(&) Celvergrendelen |4, Afdrukvoorbeeld
& Celgroepering opheffen » B o Sluiten
Celinhoud wissen | nieww.
Cellen -
% Cellen groeperen »
5= Cellen invoegen
= Cellen invoegen...
% Cellen opmaken: Getal
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Werken met de Excel camera

Waarden Waarden

Rijlabels  [~|Besteldatum  Totaal Percentage Som van bonus Rijlabels [~ (Tatimm el Percentage Som van bonus
=Michiels 5/01/2003 570 7.48% 57,00 = Michiels 5/01/£903 570 7.48% 57,00
70172003 798 1048% 95,76 7/01/2003 798 1048% 95,76

12101/2003 356 467% 35,60 12/01/2003 356 167% 35,60

26/01/2003 298 3.91% 29,80 26/01/2003 298 3.91% 29.80

28/01/2003 523 6.87% 52.30 28/01/2003 523 6.87% 52,30

29/01/2003 612 8.03% 7344 29/01/2003 512 8.03% 73.44

Totaal Michiels 3151 M.45% 378,84 Totaal Michiels 3157 1,45% 378,84
“IPeeters 2/01/2003 430 5.65% 43,00 “IPeeters 2/01/2003 430 5.65% 43,00
4/01/2003 380 4,99% 38,00 4/01/2003 380 4.99% 38,00

5/01/2003 919 12.07% 110,28 5/01/2003 919 12.07% 110,28

1788 23.47% 214,56 2o o T T

d -t b | 456 5.99% 45,60 .
487 6.39% 48,70
raaltabe s s @ .. Fotovan de draaitabel

Linuiwaar 617 100,00% 914,04 Eindtot. __ L - SR

Selecteer het gebied waarvan je een foto wenst te
nemen (vb. de ganse draaitabel)
Klik op de camera-knop.

Klik op de plaats waar je de afbeelding wenst te
plaatsen.




