
Zoekfuncties

Een zoekfunctie retourneert een waarde uit 

een bereik door een andere waarde op te 

zoeken (vgl. met telefoonboek).

Excel beschikt over meerdere zoekfuncties 

om waarden in een database op te zoeken:

ZOEKEN,  VERT.ZOEKEN,  

HOR.ZOEKEN,  INDEX, VERGELIJKEN.

Lut Ronsmans

ZOEKEN (vector)
De waarden moeten een oplopende volgorde hebben !!!

Lut Ronsmans



ZOEKEN (matrix)
De waarden moeten een oplopende volgorde hebben !!!

De functie zoekt in de eerste kolom die je opgeeft in de matrix

en geeft het resultaat uit de laatste kolom van de matrix weer.Lut Ronsmans

Pas op!!!

Wanneer de zoekwaarde niet bestaat, krijg 

je als resultaat een waarde die net iets 

kleiner is. Dit kan in dit voorbeeld tot fouten 

leiden.

Lut Ronsmans



Samenvatting ZOEKEN

• Zoekt een waarde in een rij of kolom.

• Als de waarde niet bestaat toont ZOEKEN een

waarde die kleiner is dan de zoekwaarde.

• Als de zoekwaarde kleiner is dan de kleinste

waarde uit de ri,j geeft ZOEKEN een

foutmelding. 

• De waarden moeten oplopend gesorteerd zijn.

• De functie is niet hoofdlettergevoelig

Lut Ronsmans

Oefening ZOEKEN

Lut Ronsmans



VERT.ZOEKEN

Bij ONWAAR 

zal naar de 

exacte waarde

gezocht worden.

De gegevens

moeten dan niet 

oplopend

gesorteerd

staanLut Ronsmans

VERT.ZOEKEN
VERT.ZOEKEN is een handige functie die 

vaak voor facturatie gebruikt wordt.

Toch zullen er nog enkele problemen 

moeten opgelost worden. Vb. 

Als je de functie naar beneden 

kopieert (eerst absoluut 

maken) krijg je een foutmelding 

omdat er niets in de A-kolom

staat.

Lut Ronsmans



VERT.ZOEKEN

Als je een nummer ingeeft 

dat niet bestaat krijg je een 

foutmelding.

Als er artikels bijgevoegd 

worden aan de database 

moet de formule 

VERT.ZOEKEN aangepast 

worden.

Lut Ronsmans

Foutafhandeling

Er zijn verschillende mogelijkheden in Excel 

om fouten te vermijden en foutmeldingen af 

te handelen: 

• Fouten met voorwaardelijke opmaak 

verbergen. (Dit is niet echt veilig want dan zie je zelf 

ook de fout niet meer)

• Aangepaste foutmeldingen met functies 

laten weergeven.

Lut Ronsmans



Fouten verbergen met 

voorwaardelijke opmaak

Stel een voorwaardelijke opmaak in die ervoor 

zorgt dat het lettertype wit (en dus onzichtbaar) 

wordt weergegeven in cellen met een foutmelding.

Dit is een nogal amateuristische werkwijze daar je 

ook zelf de foutenmeldingen  niet meer ziet.

Lut Ronsmans

Functie ALS.FOUT

Dit is een nieuwe functie in Excel 2007. 

ALS.FOUT geeft, indien er geen foutmelding is, 

het resultaat van de formule weer.

Indien er wel een foutmelding is, kan je zelf 

instellen welke melding er moet weergegeven 

worden.

Lut Ronsmans



Functie ALS.FOUT

Indien de functie VERT.ZOEKEN een 

foutmelding oplevert, moet de tekst “ongeldig 

nummer” verschijnen.

Lut Ronsmans

Functie ISLEEG

Met de functie ALS.FOUT kunnen we 

vermijden dat foutieve nummers ingegeven 

worden.

In deze oefening is nog steeds het 

probleem niet opgelost om de foutmelding 

te vermijden indien de A-kolom leeg is.

De functie ISLEEG kan daar een oplossing 

voor bieden.

Lut Ronsmans



Functie ISLEEG

Met de ALS-functie wordt getest of de A-

kolom leeg is. Indien niet, moet de functie 

VERT.ZOEKEN de waarde opzoeken. 

Indien de A-kolom leeg is moet er niets 

vermeld worden.
Lut Ronsmans

Dubbele controle

Wens je zowel te controleren of de A-kolom

al dan niet leeg is en ook te controleren of 

het artikel nummer bestaat?

Dan zal je verschillende functies tezelfdertijd 

moeten gebruiken als volgt:

Lut Ronsmans



Dubbele controle

Als de A-kolom leeg is moet er niets vermeld 

worden in de B-kolom.

Indien een foutief nummer in de A-kolom wordt 

ingegeven verschijnt in de B-kolom “Ongeldig 

nummer”. Lut Ronsmans

Prijskolom toevoegen

Maak de formule absoluut waar nodig en kopieer 

ze naar de prijskolom.

Pas het kolomnummer aan zodat de prijs wordt 

weergegeven.

Lut Ronsmans



Database uitbreidbaar maken

Er komen geregeld artikels bij in de database.

Om te vermijden dat we dan ook al de 

formules in de documenten moeten 

aanpassen, moeten we de database 

makkelijk uitbreidbaar maken.
Lut Ronsmans

Een tabel maken

Maak van het artikelbestand een tabel.

Geef de tabel een naam.
Lut Ronsmans



Een tabel maken

Excel zal zelf het tabelbereik 

aanpassen als er records 

toegevoegd of verwijderd worden.

Gebruik de tabelnaam in alle formules zodat 

je niet telkens de formules moet aanpassen 

als het bereik van de tabel wijzigt.

Let op!

Het tabelbereik wordt niet aangepast als je 

met kopiëren en plakken rijen toevoegt!

Lut Ronsmans

Factuur maken

Artikels en factuur komen elk op een apart blad.

Gebruik de naam van de tabel in de tabelmatrix.

Kopieer de formule naar onder en naar de prijskolom.Lut Ronsmans



Samenvatting ZOEKEN

• ZOEKEN
Zoekt naar waarden in één rij, één kolom of een matrix. De waarden moeten

oplopend gesorteerd zijn.

• VERT.ZOEKEN
Zoekt naar waarden in de meest linkse kolom en geeft de overeenkomende waarde

uit dezelfde rij weer van de kolom die je opgeeft. Afhankelijk van WAAR of ONWAAR 

moeten de waarden al dan niet oplopend gesorteerd zijn.

• HORIZ.ZOEKEN
Zoekt naar waarden in de bovenste rij en geeft de overeenkomende waarde uit

dezelfde kolom weer van de rij die je opgeeft. Afhankelijk van WAAR of ONWAAR 

moeten de waarden al dan niet oplopend gesorteerd zijn.

• Geen enkele zoekfunctie is hoofdlettergevoelig.

Lut Ronsmans

Beperking met de gewone 

zoekfuncties

ZOEKEN

De waarden moeten oplopend gesorteerd zijn.

Als de waarde niet bestaat krijg je een kleinere 

waarde wat tot fouten kan leiden.

VERT.ZOEKEN 

De zoekwaarde staat steeds in de linkse kolom 

van het zoekbereik. Je kan enkel een waarde 

zoeken die rechts van de zoekkolom ligt.

Lut Ronsmans



INDEX en VERGELIJKEN

Door de functies INDEX en VERGELIJKEN 

met elkaar te nesten kunnen we op een 

exacte positie (rijnummer en kolomnummer) 

in een database zoeken. 

De functie VERGELIJKEN geeft ons niet de 

gegevens, maar wel de positie waar de 

gegevens te vinden zijn. 

De functie INDEX geeft ons de data zelf die 

op een bepaalde positie staan.

Lut Ronsmans

VERGELIJKEN

De functie VERGELIJKEN geeft ons het 

rijnummer waar de zoekwaarde staat.

Criteriumtype = 0

Er wordt gezocht naar exact dezelfde 

waarde als de zoekwaarde.

Criteriumtype = 1

Er wordt gezocht naar dezelfde waarde of 

een waarde die kleiner is dan de 

zoekwaarde. De gegevens moeten 

oplopend gesorteerd zijn.

Criteriumtype = -1

Er wordt gezocht naar dezelfde waarde of 

een waarde die groter is dan de 

zoekwaarde. De gegevens moeten 

aflopend gesorteerd zijn.Lut Ronsmans



VERGELIJKEN

Wanneer de bezoeker zijn plaats kiest, krijgt hij een ticket met de 

vermelding van zijn plaatsnummer, even of oneven en het rijnummer.

Lut Ronsmans

INDEX

Maak van de 

adressenlijst een tabel

en noem hem "klanten".

De functie INDEX 

(matrix) geeft de waarde

weer van één bepaalde

cel in een tabel.

Lut Ronsmans



Probleem met namen

Standaard selecteert Excel de eerste rij van de 

tabel niet mee bij het geven van een naam.

Dit is het bereik 

“klanten”

Straks zal de functie INDEX beginnen te tellen 

vanaf de 2de rij terwijl de funtie VERGELIJKEN 

zal beginnen tellen vanaf de 1ste rij. Dit zal een 

foutief resultaat opleveren.Lut Ronsmans

Probleem met namen
Als je de functies INDEX en VERGELIJKEN 

samen gebruikt moet je zorgen dat ze eenzelfde 

bereik gebruiken.

Selecteer de volledige 

adressenlijst met de 

kolomkoppen en geef het 

bereik de naam “lijst”.

Selecteer de volledige 

F-kolom en geef het bereik 

de naam “nummer”.

Lut Ronsmans



INDEX en VERGELIJKEN

De functie VERGELIJKEN geeft het rijnummer

door aan de functie INDEX.

INDEX geeft de inhoud van de cel weer.

Ga naar Blad2 en maak hier de factuur.

Lut Ronsmans

INDEX EN VERGELIJKEN

De knop “Gebruiken in formule” is vaak een 

onmisbaar geheugensteuntje voor het 

maken van formules.
Lut Ronsmans



Formule kopiëren

De formule is makkelijk te kopiëren door de 

celverwijzing naar het klantennummer 

absoluut te maken en vervolgens het 

kolomnummer naar wens aan te passen.
Lut Ronsmans

Zoeken naar twee waarden

Hier wordt zowel een horizontale als een verticale waarde opgezocht.
Lut Ronsmans



Zoeken met keuzelijsten

Klik op de knop “Invoegen” en 

teken een keuzelijst met invoervak.

Selecteer het 

bereik en kies 

de cel waarin 

het resultaat 

van de keuze-

lijst moet 

komen.

Lut Ronsmans

Zoeken met keuzelijsten

Met de functie INDEX kan je de 

klantgegevens overbrengen naar de 

factuur.

Lut Ronsmans



Keuzelijst uitbreidbaar maken

Indien er adressen aan de 

tabel toegevoegd worden, 

zullen die niet zichtbaar 

zijn in de keuzelijst.

Je kan wel namen gebruiken bij het 

invoerbereik, maar niet de naam van een 

tabelbereik. (Je kan hier dus niet de naam 

“klanten” gebruiken.)

Lut Ronsmans

Makkelijke oplossing

Geef bij het 

invoerbereik de ganse 

kolom op.

Nadeel is dat ook de 

veldnaam in de 

keuzelijst zichtbaar zal 

zijn en dat de keuzelijst 

telkens 1 048 576 rijen 

moet doorzoeken.
Lut Ronsmans



Tip voor gevorderden

Keuzelijst uitbreidbaar maken

Om de keuzelijst makkelijk uitbreidbaar te maken 

gebruiken we de functies VERSCHUIVING en 

AANTALARG.

De functie VERSCHUIVING geeft als resultaat een 

gebied.

De functie AANTALARG geeft als resultaat het 

aantal rijen met niet lege cellen.

Lut Ronsmans

Gebied een naam geven

De functie VERSCHUIVING begint in A2 want de veldrij mag niet zichtbaar zijn 

in de keuzelijst.

AANTALARG telt alle rijen uit de A-kolom -1 aangezien hier wel de veldnamenrij

wordt meegeteld. Dit zou anders een lege rij onderaan in de keuzelijst 

veroorzaken.
Lut Ronsmans



Keuzelijst maken

Gebruik nu de naam “keuzelijst” in het 

besturingselement.

Wanneer er klanten bijkomen zullen die 

onmiddellijk in de keuzelijst kunnen geselecteerd 

worden.
Lut Ronsmans

Functie INDEX

Met de functie INDEX kan je de 

gegevens laten invullen in de factuur.
Lut Ronsmans



Herhalingsoefening

Klantgegevens worden opgezocht in het 

klantenbestand (zie tabblad klanten)

Wijngegevens worden opgezocht in het wijnbestand 
(zie tabblad wijnen) 

Sla deze oefening als gewone werkmap op. Later in 

de cursus gaan we er een sjabloon van maken.

Maak een volledige 

factuur op met 

zoekfuncties en 

formules.

Lut Ronsmans


