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Voorwaardelijke opmaak

Voorwaardelijke opmaak wijzigt het uiterlijk van 
je gegevens op basis van hun waarde.

Met voorwaardelijke opmaak kun je snel cellen 
herkennen die speciale aandacht nodig hebben.
Het maakt je werkblad overzichtelijk en beter 
begrijpbaar.
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Voorwaardelijke opmaak in 2007

-Vroeger kon je max. 3 voorwaarden instellen, in 
2007 is er geen limiet.
- Je kan meerdere voorwaarden instellen voor 
eenzelfde cel.
-Voorwaardelijke opmaak kan nu ook verwijzen 
naar cellen in een ander werkblad.
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Voorwaardelijke opmaak

Alle vakken waarin je 
minder dan 50 behaalde 
krijgen een speciale 
opmaak.
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Voorwaardelijke opmaak

Wat zijn de 3 beste 
verkopers?
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Voorwaardelijke opmaak

Aantal medewerkers dat 
zich ziek heeft gemeld.

Met kleurenbalken 
worden de kleinste en 
hoogste waarden 
weergegeven.
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Voorwaardelijke opmaak

Pictogrammen geven een 
beeld over de ziektedagen 
van de medewerkers.

De bestaande opmaaksets 
kunnen naar eigen wens 
aangepast worden.
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Voorwaardelijke opmaak
Kies: Voorwaardelijke opmaak, Pictogramseries, 
vervolgens: meer regels

Alles wat groter of gelijk is aan de 75% van de 
max.waarde wordt in het rood aangegeven. …enz.
Je kan deze regels naar eigen wens aanpassen.
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Meerdere voorwaarden
Je kan meerdere voorwaarden opgeven als volgt:
-Selecteer de gewenste cel(len)
-Kies “Voorwaardelijke opmaak” en vervolgens 
“Nieuwe regel”.

Stel een eerste 
regel in en 
bevestig met 
OK.
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Meerdere voorwaarden

Stel voor dezelfde cel(len) 
een nieuwe regel in.
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Meerdere voorwaarden
Via “Regels beheren” krijg je een overzicht van 
alle ingestelde regels.

Bij eventuele conflicten wordt de regel toegepast 
die het hoogst in de rij staat.
Kies je voor “Stoppen indien Waar” dan wordt de 
volgende regel niet meer toegepast indien de 
voorwaarde voldaan is.Lut Ronsmans

Oefening

Alle tafels van het 
restaurant zijn 
genummerd en hebben 
standaard een groene 
kleur.
Wanneer een klant 
reserveert vul je zijn naam 
in de tabel in. De naam 
verschijnt automatisch op 
de tafel, de tafel krijgt een 
rode kleur.Lut Ronsmans



Oefening

Deze formule zorgt 
ervoor dat de naam die 
in de tabel wordt 
ingevuld overgebracht 
wordt naar het nummer 
van de tafel.
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Oefening
Selecteer tafel 1, maak een voorwaardelijke 
opmaak met een nieuwe regel.

Als er een waarde 
ingevuld staat in 
de tabel moet de 
tafel een rode 
kleur krijgen.
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Voorwaarde met formules

Indien je als voorwaarde een formule instelt 
moet dit steeds een formule zijn die een logische 
waarde teruggeeft (WAAR of ONWAAR)
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Voorwaardelijke opmaak verwijderen

Via de optie “Regels wissen” kan 
je voorwaardelijke opmaak 
wissen uit ofwel:
-De geselecteerde cel(len)
-Het ganse werkblad.
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Cellen vinden met voorwaardelijke 
opmaak

Ga via het lint “Start” naar 
“Zoeken en selecteren”

Kies de optie “Voorwaardelijke 
opmaak”.

De gezochte cellen worden 
geselecteerd.
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Geavanceerde voorwaardelijke 
opmaak
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Waarden markeren die meer dan één 
keer voorkomen

Deze voorwaarde 
markeert waarden 
die meer dan één 
keer voorkomen.
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Een Lotto-formulier
Typ de uitslagen en geef 
de gewenste opmaak.

Typ het lotto-formulier
en kies een lichte 
tekstkleur en kaderrand.

Zet je eigen cijfers in het 
vet en zwartgekleurd.
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Een lotto-formulier

De winnende cijfers 
moeten in het lotto-
formulier eenzelfde 
achtergrondkleur krijgen.
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Kalender

De weekend-dagen worden in deze kalender 
gekleurd weergegeven.
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